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1. Altalanos eléirasok

1. A koltségvetés igazodjon az alapszabaly altal megfogalmazott MAMS iranyitasi rendszerhez,
azaz:

— biztositsa a kdzponti szervek feladatainak végrehajtasat,

— lehetdséget adjon a szakagak és kollégiumok 6nallé gazdalkodéasara, sportagak fejlesztésére.
2. A koltségvetés feleljen meg az érvényes pénziigyi €és adozasi eldirasoknak.

3. A koltségek lehetd legpontosabb meghatarozaséaval biztositsa a tervszert, takarékos
gazdalkodast.

4. A koltségvetés pozitiv eredménnyel zarddjon, azaz ne okozzon vagyoncsokkenést.

5. Bizonytalan elemet ne tartalmazzon, a megvalosulas pozitiv eredmény irdnyaba hasson.

6. A koltségvetést az elndkség allapitja meg és a kdzgyiilés hagyja jova, amely az esetleges modositasokra
is igaz.

II. Szerzodések és megrendelések

Valamennyi szerz6dés a MAMS jogasza eldzetes véleményezését kovetden keriilhet csak alairasra.
Minden megrendeléshez értékhatartol fiiggetleniil eldzetes arajanlat beszerzése

sziikséges. A Magyar Motorsport Szovetség az Addzas Rendjérdl szolo térvény rendelkezései értelmében
az alabbi esetekben kdotelezett szerzddés kotésére:

1. Folyamatos rendszerességgel teljesitett szolgaltatasok igénybevétele esetén. (pl. Internet, jogi,
konyvviteli

szolgéltatas stb.)

2. Egyedi, 200.000,- Ft —ot meghalado szolgaltatas igénybevétele esetén (ezen érték alatt egyedi esetekben
megrendelés is elegendd).

3. Vallalkozasi tevékenységhez kapcsolodo bevételek és kiadasok esetén.

4. Vagyoni értékii jogok értékesitése esetén.

5. Kiilfoldi Szovetséggel valod egyiittmitkodéshez.

A szerzodések alairodja:

Szerzédést a MAMS nevében csak az EIndk irhat ald. Akadalyoztatdsa esetén az altala irt részletes
meghatalmazas alapjan megjelolt alelnok.

A 11.4 és 1. 5 pont szerinti szerzOdések esetén a szerzddés létrejottét megeldzden az Elndkség
eldzetes jovahagyasa sziikséges.

Egyéb rendelkezések:

1. A szamlazott teljesitéseket az utalvanyozast megeldzéen az adott szakag-kollégium vezetdje igazolja.
2. Minden megrendelés és beszerzés, csak a MAMS Titkarsag eldzetes értesitését kovetden lehetséges.

3. A 100.000 forint feletti targyi eszkoz beszerzése, nyomdai munka igénybevétele, serleg, forma

ruha vasarlasa esetén a megrendelést a MAMS Titkéarsaga vagy a szakagvezetd a Fotitkar engedélyével
adhatja Ki.

4. Amennyiben a beérkezett szdmla nem felel meg a MAMS Koltségvetési alapelveknek és

érvényben 1év0 torvényi eldirdasoknak, abban az esetben nem fogadhat6 be.



A Magyar Motorsport Szovetség szervezeti felépitése

1./ A MAMS gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok megosztasa a valasztott testiiletek és
tisztségviselok kozott (feladatok, hataskorok)

1.1. A Kozgyiilés

a./A targyévi pénziigyi beszamolo, ET jelentés és pénziigyi terv elfogadasa. A beszamolot és a tervet az
Elnokség terjeszti a Kozgytilés elé.

b A MAMS Kozgyiilésének kizarolagos hataskorébe tartozik a szovetség éves koltségvetésének
végrehajtasardl és gazdalkodasrol szolo pénziigyi beszamolo elfogadésa.

1.2. Az Elnokség

a./ Az Elnokség dont a Kozgyiilés elé terjesztendd, a szovetség éves koltségvetését, a koltségvetés
végrehajtasarol és gazdalkodasarol sz616 pénziigyi beszdmolorol.

b./. Az Elnokség hatarozza meg a szovetség vagyonaval torténd gazdalkodas, a vagyon
hasznositasanak kereteit.

1.3. A szovetség Elnoke

a./ Feliigyeli a szovetség gazdalkodasi tevékenységét, azaz a testiileti dontések végrehajtasat az
alapszabdly és egyéb szabalyzatok keretein beliil.

b./ Kapcsolatot tart a szovetség Ellen6rzo Testiiletének elnokével.

c./ Hataroz minden olyan ligyben, amely nem tartozik a szovetség valamely testiiletének
kizarolagos vagy rendelt - a szovetség valamely szabalyzata altal meghatarozott - hataskorébe.
d./ Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabaly, illetve a szovetség valamely testiilete a
hataskorébe utal.

e./ Gazdalkodasi tigyekben kiilon jogszabaly szerinti modon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

f./ A szovetség bankszamlaja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

1.4. A szovetség Fotitkara

a./ A Fotitkar a vonatkozo jogszabalyok és a szovetség szabalyzatai alapjan 6sszehangolja a
szovetség gazdasagi tevékenységét, elokésziti az elndkség iiléseit, szervezi és irdnyitja a

testliletek hatarozatainak eldkészitését €s végrehajtasat.

b./ A Fétitkar szervezi és iranyitja a koltségvetéssel, illetve a gazdalkodassal 0sszefiiggd - dontési
javaslatot tartalmazo - eléterjesztésnek elokészitését, igy kiilondsen a szovetség éves
koltségvetését, a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasarol szold pénziigyi beszamolot
tartalmazo eloterjesztéseket.

¢ / A Fétitkar iranyitja és ellendrzi a szovetség gazdalkodasi feladatainak biztositasaval dsszefiiggd
tevékenységét.

d# gyakorolja a munkaviszonyban all6 dolgozok felett a munkaltatoi jogkort, képviseli a megbizot a
megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak esetében, alairasi jogkort gyakorol 6nalldan, és utalvanyozasi
jogkort gyakorol az elndkkel vagy egy az elndk altal megbizott alelndkkel egylittesen

e./ A Fétitkar hataskorébe tartozo gazdalkodasi feladatokat irasban szabalyozott modon, az Elnok
jovahagyasaval lehet delegélni, ha azok nem tartoznak kizardlagos, vagy testiileti hataskorbe.



1.5. Pénziigyi iigyintéz6
a. /A pénziigyi ligyintéz6 a szovetség féfoglalkozasu alkalmazottja

b./ A szovetség pénziigyeinek napi szintii operativ ellatasat, a pénziigyi tigyintéz6(k) végzi a fotitkar
kozvetlen irdnyitasa és felligyelete mellett.
c. / A pénziigyi tigyintéz6 feladatai: Munkaszerzédés és munkakori leiras szerint.

1.6. Konyvviteli szolgaltato

A szovetség konyvelését €s az allami koltségvetéssel kapcsolatos folyamatos tevékenységet a
224/2000. Kormanyrendelet a 18.§ (1) alapjan torvényesen bejegyzett, mérlegképes konyveloi
képesitéssel rendelkezd személy, a szovetség altal megbizott konyveld céggel végezteti, megallapodas
alapjan.

2. A valasztott testiiletek

a. / Az illetékes testiiletek részére az éves koltségvetést, egyéb értékelendd/ jovahagyando ill.
ellenérizend6 anyagot a fotitkar terjeszti eld irasban.

b. / Irasban kell eléterjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdalkodassal osszefiiggd dontési javaslatot
illetve tajékoztatast tartalmaz6 dokumentumot is.

B. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

4. A koltségvetés tervezése
4.1. A tervezéssel szemben érvényesitendo kovetelmények:
a. /A szovetség gazdalkodasanak alapja a targyévben vart bevételek és az azok terhére teljesitendd
kiadasok szambavételét tartalmazo éves koltségvetés.
b. /A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi eldiranyzatokat tartalmaz. Az
eldiranyzatok
bevételi és kiadasi jogcimek.
C. /A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hiany) nem lehet. A kiadasokat meghalado bevételi
Osszeget tartalékba kell helyezni.
d. /A koltségvetés végrehajtasa folyaman meghatarozott szabalyok szerinti eldiranyzatok
e. /A tervezés alapja az éves bevételek szambavétele.
f. /A tervezhet6 bevételek Gsszessége biztosit forrast a kiadasok finanszirozasahoz.
g. /A koltségvetés bevételi jogcimei :
gl) koltségvetési tamogatas:
— a palyazat atjan, valamint egyedi dontéssel kapott tdimogatas;
— az Eurdpai Uni6 koltségvetésébdl vagy mas allamtol, nemzetkdzi szervezettdl szarmazo tdmogatés
— a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az ad6z6 rendelkezése szerint kiutalt 6sszeg
g2 ) tagsagi dijak;
g3 ) aMAMS eszkozeinek befektetésébol szarmazo bevétel, vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo bevétel
g4) mas szervezettdl, illetve maganszemélytdl kapott adomany;
h. /A koltségvetés kiadasi jogcimei:
h1l) az alaptevékenység érdekében felmeriilt kdzvetlen koltségek,
h2) vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek,



I. / A koltségvetésben szamba kell venni €s be kell mutatni az el6z6 év(ek)rdl athtizodo kovetelés-
¢s kotelezettségallomanyt.

4.2. A koltségvetés tervezési menetrendje.

a. / A Fétitkar és a pénziigyi ligyintéz0, a szakagvezetdk bevonasaval a targyév végén elokésziti a
kovetkezd évi koltségvetési tervet.

b. / Az elndkség terjeszti el6 elfogadasra a kozgytilésnek targyévi koltségvetési tervet.

5. A koltségvetés végrehajtasa

5.1. A koltségvetés végrehajtasa soran kovetendo eljarasi szabalyok:

A jovahagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek

tervben meghatarozott kiadasokra torténé felhasznalasa, tovabba mind ezek nyilvantartasara iranyuld
tevékenység.

5.2. A kotelezettségvallalas szabalyai és a kotelezettségek nyilvantartasa.

5.3 A szovetség nevében a koltségvetés végrehajtasa soran a fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget - egyes kisosszegii beszerzések kivételével - csak irasban lehet vallalni
(kotelezettségvallalas.

a. /Kisosszegli beszerzésnek mindsiil, ha a kifizetés nem haladja meg az 50.000 forintot és a
szovetség normal napi gazdalkodasaval fligg 6ssze (példaul posta, anyagbeszerzés stb.).

b. / Kotelezettségvallalas csak a koltségvetésben jovahagyott kiadasi
koltségkeretek mértékéig engedélyezett

c./ A foly6 kotelezettségek (targyévben vallalt) allomanya Gsszességében nem haladja meg a
koltségvetés kiadasi fo0sszegét, illetve részleteiben a kiadasi jogcimeket.

5.4. 1 A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése, teljesitésigazolas és az utalvanyozas
a. / Ellenjegyzés

a.1. A kotelezettségvallalas csak eldzetes pénziigyi ellenjegyzés utan torténhet.

a.2. Az ellenjegyz0 - az ellenjegyzés megadasaval - a kotelezettségvallalast a rendelkezésre 4llo
informaciok alapjan az esedékességkor teljesithetdnek mindsiti. Az ellenjegyzés zaradékolhatd
(,,az ellenjegyzés utasitasra tortént" megjegyzéssel), a zaradék azonban a végrehajtast nem
akadalyozza meg. Az ellenjegyzés zaradékolasardl az elnokot és az ellendrzd testiilet elnokét
haladéktalanul értesiteni kell.

a.3. Kotelezettségvallalasi ellenjegyz6 a szovetség elnoke, illetve az elndk altal irdsban kijelolt
alkalmazottja.

b. Szakmai teljesitésigazolas

Az egyes, megrendelt, és teljesitett szerzodések, megallapodasok teljesitésének igazolasara az a
tisztségviseld jogosult, akinek irdnyitasa, vagy kozremiikodése alatt a munkat elvégezték,

vagy a beszerzést végrehajtottak.

c. / Utalvanyozas

c.1. Teljesités igazolasa hianyaban az adott kotelezettségvallalassal Gsszefliggésben kifizetés nem
torténhet.

c.2. A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése utalvanyozassal torténik.

c.3. Utalvanyozasra az alaki, tartalmi megfeleldség €s a teljesités igazoldsanak megléte utan a
Fétitkar vagy az Elnok jogosult, azzal, hogy nem lehet azonos személy a teljesitést igazoldval.



5.5. Az egyes kotelezettségvallalasok teljesitése

a. /Adé- és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

A szovetség gazdasagi tevékenységének megfeleld ado as jarulékfizetéssel kapcsolatos
feladatait a mindenkor érvényes ado - és tarsadalombiztositasi, bevallasi, befizetési eldirasainak
betartasaval latja el.

b. / Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése az ligyintéz0 szervezet, a tarsadalombiztositasi és
adonyilvantartasok az alkalmazottakkal, megbizottakkal kapcsolatban és a bérszamfejtés a
szerz0dott konyveld cég feladata. A Munkaltatoi jogkor gyakorldja 6nalléo dontési jogkdrrel
rendelkezik a koltségvetési kereteken beliil az alkalmazotti munkabérek, illetve egyéb
bérjellegii kifizetések meghatarozasaban. Az alkalmazottak cafetéria juttatasban részesiilhetnek a
mindenkori adotorvény szerint.

c. Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok
c.1. A szbvetség tagszervezetei a Kozgyilés altal jovahagyott tagsagi dijat targyév janudr 31. napjaig
kotelesek fizetni.

c.2. A szOvetség tagszervezeteinek, versenyzoi és tisztségviseldi az EIndkség altal jovahagyott Dijtablazat
szerinti licenc, versenyz6i igazolvany ¢és egy¢b dijat kotelesek fizetni.

c.3. A nevezési dijak kifizetése a rendezd részére torténik a versenykiiras rendelkezései alapjan.

c.4. Az é4tigazolasi dijak megfizetése az atigazolas MAMS éltal torténd jovahagyasaval egyidejiileg
kiallitott dijbekérd alapjan torténik.

c.5. Egyéb dijak megfizetése dijbekérd kidllitasa alapjan torténik.

5.6./ Egyéb gazdalkodassal osszefiiggé feladatok.

a. / Kintlévéségek kezelése

a.1. A kintlévOségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik.

a2. A kintléviségek egyeztetése a partnerekkel folyamatosan a fizetési hataridd lejarta utan. Evente
egyszer irasban, folydszamla egyenleg formaban.

a.3. A tagdijakbol szarmazo kintlévdségek ellendrzése minden év januar 31-ig torténik. A
tagdijakbol szarmazo kintlévoségek listajat a pénziigyi ligyintézé minden €év februar 15-ig 4tadja a
Fétitkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

5.7. Koltségelszamolas
a. / Dologi kiadas
Dologi kiadasok szamla, illetve nyugta ellenében szamolhatok el.

b. / Hivatalos kikiildetés esetén a szallodai koltség a MAMS nevére kiallitott szamla ellenében szamolhato
el.

c. / Személygépkocsi hasznalataért jaro koltségtérités fizethetd a személygépkocsiknal a kikiildetés teljes
utvonaldra, a sajat gépjarmi hivatalos célu hasznalataért jar6 koltségtéritésrol szold
jogszabalyban meghatarozottak szerint, NAV iizemanyagarral szamolva

d. / Bankkartyaval torténé szamla kiegyenlitése

A felelds elszamolo aldirdsaval igazolja a nevére sz016 kartya atvételét, melyet els6sorban kozvetlentil
szamla kiegyenlitésére haszndl. Minden esetben szamlaval vagy a felvételt igazold lappal koteles
elszamolni.

e. / Az elszamolasok rendje
e.1. Az elszamolast, a kikiildetés befejezését kovetden 15 napon beliil kell az ligyintézo részére benyujtani.



Az elszamolésban a kiilf61don felmertilt koltségeket abban a pénznemben kell feltiintetni,
amelyben azokat kifizették Valamennyi bizonylatot az elszdmolashoz eredetiben csatolni kell
e.2. Az elszamolasért és a visszafizetési kotelezettségért a kikiildottet fegyelmi feleldsség terheli.

f. / Eseti megbizasi dijak kifizetése

f.1.; sportfeliigyel6i és kornyezetvédelmi feliigyel6i koltségtérités szamfejtésének rendje:

Az elszamolas és szamfejtés a MAMS dijtablazataban rogzitett dijtételek alapjan torténik a rendezvényt
kovetd honap 10-ig.

C. A szovetség szamviteli feladatai

6. Alap informaciok
a/l A szovetség kettds konyvvitelt vezet, egyszertsitett éves mérleget és eredmény kimutatast
(egylitt: beszamolod) készit 6sszkoltség elszamoléssal

b/ A beszamolot véleményezésre az Ellendrzé Testiiletnek kiildi, az elnokséggel elfogadasat kovetden
pedig a kozgyiilés részére jovahagyasra kell el6terjeszteni.

c. /. A szamviteli feladatok végzése az elndkség altal jovahagyott szamviteli politika alapjan

torténik.

d /A szovetség szabalyzatok gylijteményében szerepel a Szamvitel politika, melynek szerve része a
szamviteli rend is.

e /Az éves beszamolot adott naptari évrdl a 224/2000. évi kormanyrendelet szerint december 31-

1 fordulonappal kell elkésziteni és legkésdbb a targyévet kdvetd év méjus 31-ig kell kdzzétenni

f/ A szamviteli beszamolonak tartalmaznia kell: - mérleget - eredmény kimutatast - kiegészité
mellékletet.

D. Koltségvetési beszamolo

7. A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol sz616 pénziigyi beszamolo, illetve a
szamviteli torvény szerinti beszamolo

a /. A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol szol6 pénziigyi beszamolot a koltségvetés
szerkezeti rendjében, azzal 6sszehasonlithato, a koltségvetési tervet is tartalmazo formaban

kell 6sszeallitani.

b. /A pénziigyi beszamol6 a szovetség éves koltségvetése végrehajtasarol szamot adod
pénzforgalmi szemléletli kimutatas.

c. /. A pénziigyi beszamolot a szovetség cél szerinti tevékenységérdl szolo részletes szakmai
beszamolokkal kell kiegésziteni. A szakmai beszdmoldk az adott teriilet éves tevékenységét
értékelik.

d./ A szamviteli torvény szerinti beszamolod a szovetség szamviteli politikdjaban meghatarozottak
alapjan késziil, a szovetség vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat bemutatd

kimutatasokbdl all, a szdmvitelre vonatkozo eldirasok szerinti 6sszeallitasokban és
részletezettségben.

e./ Az el6z6 évi pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszamolot a targyévi koltségvetés
Osszeallitasaval 6sszhangban kell elkésziteni.

f. /A pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszamolot a kozgyiilés részére legkésobb a
gazdalkodasi évet koveté majus 31-ig kell elfogadasra benytjtani.

g./ A kozgyilés altal elfogadott szamviteli torvény szerinti beszamoloval 6sszefiiggd, az allammal
szembeni adatszolgaltatasi (és fizetési) kotelezettségek idoben torténd elvégzéséért a Fotitkar a felelos.



E. Az allami sportcélu tamogatasok felhasznalasa
8. A felhasznalas alapelvei

a. /A szovetség a jogszabalyok és az Alapszabaly betartasaval miikodik annak érdekében, hogy
folyamatosan eleget tegyen az Stv. 57. §-ban az allami tdmogatas elnyerése érdekében
meghatarozott feltételeknek.

b. / A szovetség az allami sportcélil tamogatast minden esetben a tamogatasi szerz6désben
meghatdrozottak szerint, az allami sportcéli tdimogatasok felhasznaldsarol és elosztasarol

sz616 27/2013. (I11. 29.) EMMI rendelet el6irasainak betartasaval hasznalja fel.

C. /A szdvetség a tamogatas felhasznalasarol torténd elszamolast szamviteli bizonylattal - ideértve
a kifizetést igazold bizonylatot, szerzddést is - alatdmasztott médon az EMMI rendeletben
eldirt nyomtatvanyon (a tovabbiakban: 0sszesitett elszdmolasi tablazat) nyujtja be. A
koltségvetési tdimogatas felhasznalasat igazold beszdmolohoz az dsszesitett elszdmolési
tablazatot is mellékelni kell. Ha a tamogatas végso felhasznéaloja nem a szovetség, hanem
tagszervezete, a szovetség a tagszervezetet az 0sszesitett elszdmolasi tablazat szerint
elszamoltatja, €s az Osszesitett elszamolasi tablazat szovetség altal hitelesitett masolatat
megkiildi a timogatonak. A pénziigyi elszdmolast a tdAmogatasi szerz6dés mellékletét képezo
koltségtervvel dsszehasonlithatd modon kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas
szamladsszesitObol €s a koltségvetési tdmogatas, valamint - ha eldirasra keriilt - a sajat forras
felhasznalasat igazolo szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazold bizonylatoknak, a
koltségvetési tdmogatas jogszerii és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazolo egyéb
dokumentumoknak a szovetség képviseldje altal hitelesitett masolatabol all. A koltségek
felmeriilését igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat a szovetség zaradékkal latja el, amelyben
jelzi, hogy a szamviteli bizonylaton szerepld 6sszegbdl mennyit szdmolt el a szerzddésszammal
hivatkozott tamogatasi szerz6dés terhére.

d./. A szovetség tagszervezete, mint felhasznald, koteles az allami sportcéli tamogatasok
felhasznalasa és az elszamolas soran a jelen szabalyzat, az Stv., valamint az EMMI rendelet
eldirasai szerint eljarni.



